
Ñîäåðæàíèå ñïðàâêè Îêíà Áóôåðà Îáìåíà
Ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû Îêíî Áóôåðà Îáìåíà Âû ìîæåòå óâèäåòü ñîäåðæèìîå Áóôåðà Îáìåíà. Êîãäà Âû
âûðåçàåòå èëè êîïèðóåòå èíôîðìàöèþ èç ïðèëîæåíèÿ, îíà ïîìåùàåòñÿ â Áóôåð Îáìåíà. Çàòåì Âû
âñòàâëÿåòå èíôîðìàöèþ Áóôåðà Îáìåíà â äðóãèå äîêóìåíòû è ïðèëîæåíèÿ. 
×òîáû íàó÷èòüñÿ ïîëüçîâàòüñÿ ñïðàâêîé, íàæìèòå êëàâèøó F1. 

Êàê...
Ïåðåìåñòèòü èíôîðìàöèþ ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèåì, êîòîðîå íå ÿâëÿåòñÿ ïðèëîæåíèåì Windows
Ïåðåìåñòèòü èíôîðìàöèÿ ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèåì Windows 
Ïðîñìîòðåòü ñîäåðæèìîå Áóôåðà Îáìåíà â äðóãîì ôîðìàòå 

Êîìàíäû
Êîìàíäû ìåíþ Ôàéë 
Êîìàíäû ìåíþ Ðåäàêòèðîâàíèå  
Êîìàíäû ìåíþ Ýêðàí 



Êîìàíäû ìåíþ Ôàéë

Îòêðûòü 
Îòêðûâàåò ôàéë Áóôåðà Îáìåíà è âûâîäèò â îêíî Áóôåðà Îáìåíà ñîäåðæèìîå Áóôåðà îáìåíà. 

Ñîõðàíèòü Êàê
Ñîõðàíÿåò ñîäåðæèìîå Áóôåðà Îáìåíà â íîâîì ôàéëå. 

Âûõîä
Çàêðûâàåò îêíî Áóôåðà Îáìåíà. 



Êîìàíäû ìåíþ Ðåäàêòèðîâàíèå

Óäàëèòü
Óäàëÿåò ñîäåðæèìîå èç îêíà Áóôåðà Îáìåíà. 



Êîìàíäû ìåíþ Îòîáðàæåíèå

Àâòî
Âûâîäèò ñîäåðæèìîå Áóôåðà Îáìåíà â òîì ôîðìàòå, â êîòîðîì îíî áûëî ïîìåùåíî â Áóôåð Îáìåíà. 

Èìåíà ôîðìàòîâ
Ïîçâîëÿåò âûâåñòè ñîäåðæèìîå Áóôåðà Îáìåíà â âûáðàííîì Âàìè ôîðìàòå. 



Ïåðåìåùåíèå èíôîðìàöèè ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèÿìè Windows
Ñ ïîìîùüþ êîìàíä Âûðåçàòü, Êîïèðîâàòü è Âñòàâèòü, èìåþùèìèñÿ â áîëüøèíñòâå 
ïðèëîæåíèé Windows, Âû ìîæåòå êîïèðîâàòü èëè ïåðåìåùàòü èíôîðìàöèþ âíóòðè äîêóìåíòà, 
ìåæäó äîêóìåíòàìè èëè ìåæäó ïðèëîæåíèÿìè. 
Êàê ñêîïèðîâàòü èëè ïåðåìåñòèòü èíôîðìàöèþ ñ ïîìîùüþ Áóôåðà Îáìåíà
1 Â äîêóìåíòå âûäåëèòå èíôîðìàöèþ, êîòîðóþ Âû õîòèòå êîïèðîâàòü èëè ïåðåìåñòèòü. 
2 Äëÿ êîïèðîâàíèÿ èíôîðìàöèè âûáåðèòå êîìàíäó Êîïèðîâàòü â ìåíþ Ðåäàêòèðîâàíèå. 

Èëè äëÿ ïåðåìåùåíèÿ èíôîðìàöèè âûáåðèòå êîìàíäó Âûðåçàòü â ìåíþ Ðåäàêòèðîâàíèå. 
3 Ïîìåñòèòå ïîçèöèþ ââîäà íà òî ìåñòî â äîêóìåíòå, ãäå Âû õîòèòå ðàñïîëîæèòü äàííóþ 

èíôîðìàöèþ. 
Èëè ïåðåéäèòå â äðóãîé äîêóìåíò èëè ïðèëîæåíèå, çàòåì ðàñïîëîæèòå ïîçèöèþ ââîäà íà òîì 
ìåñòå, ãäå äîëæíà ïîÿâèòñÿ ïåðåìåùàåìàÿ èíôîðìàöèÿ. 

4 Â ìåíþ Ðåäàêòèðîâàíèå âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü. 
Êàê ñêîïèðîâàòü â Áóôåð Îáìåíà èçîáðàæåíèå àêòèâíîãî îêíà

Íàæìèòå ALT+PRINT SCREEN. 
Êàê ñêîïèðîâàòü â Áóôåð Îáìåíà ñîäåðæèìîå âñåãî ýêðàíà

Íàæìèòå PRINT SCREEN. 



Ïåðåìåùåíèå èíôîðìàöèè ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèåì, íå ÿâëÿþùèìñÿ 
ïðèëîæåíèåì Windows
Ïðè ðàáîòå ñ ïðèëîæåíèåì. íå ÿâëÿþùèìñÿ ïðèëîæåíèåì Windows â îêíå Âû ìîæåòå êîïèðîâàòü 
â Áóôåð Îáìåíà âûäåëåííóþ èíôîðìàöèþ, èçîáðàæåíèå îêíà èëè âñåãî ýêðàíà. Ïðè ðàáîòå ñ 
ïðèëîæåíèåì íà âñåì ýêðàíå Âû ìîæåò êîïèðîâàòü â Áóôåð Îáìåíà òîëüêî èçîáðàæåíèå âñåãî 
ýêðàíà. (Ðàáîòàòü ñ ïðèëîæåíèåì, íå ÿâëÿþùèìñÿ ïðèëîæåíèåì Windows, â îêíå ìîæíî òîëüêî 
åñëè Âû ðàáîòàåòå â 386 Ðàñøèðåííîì ðåæèìå. Åñëè Windows ðàáîòàåò â îáû÷íîì ðåæèìå, 
òî òàêîå ïðèëîæåíèå ìîæåò âûâîäèòñÿ òîëüêî íà âåñü ýêðàí.) 
Â ïðèëîæåíèå, íå ÿâëÿþùååñÿ ïðèëîæåíèåì Windows, ìîæíî âñòàâëÿòü òîëüêî òåêñò. 
Êàê ñêîïèðîâàòü â Áóôåð Îáìåíà âûäåëåííóþ èíôîðìàöèþ
1 Ùåëêíèòå ïî êíîïêå ñèñòåìíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ. 

Èëè íàæìèòå ALT+ÏÐÎÁÅË äëÿ îòêðûòèÿ Ñèñòåìíîãî ìåíþ. 
2 Â Ñèñòåìíîì ìåíþ âûáåðèòå Ðåäàêòèðîâàòü. 
3 Â ìåíþ êàñêàä Ðåäàêòèðîâàòü âûáåðèòå Ïîìåòèòü. 
4 Â âàøåì äîêóìåíòå âûäåëèòå èíôîðìàöèþ, êîòîðóþ Âû õîòèòå êîïèðîâàòü. 
5 Ùåëêíèòå ïî êíîïêå Ñèñòåìíîãî ìåíþ ïðèëîæåíèÿ. 

Èëè íàæìèòå ALT+ÏÐÎÁÅË äëÿ îòêðûòèÿ Ñèñòåìíîãî ìåíþ. 
6 Â Ñèñòåìíîì ìåíþ âûáåðèòå Ðåäàêòèðîâàòü. 
7 Â ìåíþ êàñêàä Ðåäàêòèðîâàòü âûáåðèòå Êîïèðîâàòü. 
Êàê ñêîïèðîâàòü â Áóôåð Îáìåíà èçîáðàæåíèå àêòèâíîãî îêíà

Íàæìèòå ALT+PRINT SCREEN. 
Êàê ñêîïèðîâàòü â Áóôåð Îáìåíà ñîäåðæèìîå âñåãî ýêðàíà

Íàæìèòå PRINT SCREEN. 
Ýòà ïðîöåäóðà ïðèìåíèìà äëÿ ïðèëîæåíèé, íå ÿâëÿþùèõñÿ ïðèëîæåíèÿìè Windows, òîëüêî 

â òîì ñëó÷àå, êîãäà ýòè ïðèëîæåíèÿ ðàáîòàþò â òåêñòîâîì, à íå â ãðàôè÷åñêîì ðåæèìå. 
Êàê âñòàâèòü â ïðèëîæåíèå, ðàáîòàþùåå íà âñåì ýêðàíå
1 Ñêîïèðóéòå èíôîðìàöèþ â Áóôåð îáìåíà. 
2 Ïåðåêëþ÷èòåñü â ïðèëîæåíèå. â êîòîðîå Âû õîòèòå ïîìåñòèòü èíôîðìàöèþ. 
3 Ðàñïîëîæèòå ïîçèöèþ ââîäà òàì, ãäå äîëæíà ðàñïîëàãàòüñÿ èíôîðìàöèÿ. 
4 Íàæìèòå ALT+ESC, ÷òîáû ïåðåêëþ÷èòüñÿ â äðóãîå ïðèëîæåíèå Windows. 

Çàìå÷àíèå. Åñëè ýòî ïðèëîæåíèå òàêæå ðàáîòàåò â ðåæèìå ïîëíîãî ýêðàíà, íàæèìàéòå 
ALT+ESC äî òåõ ïîð, ïîêà Âû íå óâèäèòå çíà÷êà ïðèëîæåíèÿ, â êîòîðîå Âû 
õîòèòå ïåðåìåñòèòü èíôîðìàöèþ. 

Íà ýêðàíå ïîÿâèòñÿ çíà÷îê ïðèëîæåíèÿ-ïîëó÷àòåëÿ. 
5 Ùåëêíèòå ïî çíà÷êó ïðèëîæåíèÿ-ïîëó÷àòåëÿ, ÷òîáû âûáðàòü åãî Ñèñòåìíîå ìåíþ. 
6 Â Ñèñòåìíîì ìåíþ âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü. 

Èëè, åñëè Âû ðàáîòàåòå â 386 Ðàñøèðåííîì ðåæèìå, âûáåðèòå â Ñèñòåìíîì ìåíþ 
Ðåäàêòèðîâàòü, à çàòåì â ìåíþ-êàñêàä Ðåäàêòèðîâàòü âûáåðèòå êîìàíäó 
Âñòàâèòü. 

Êàê âñòàâèòü â ïðèëîæåíèå. ðàáîòàþùåå â îêíå
1 Ñêîïèðóéòå èíôîðìàöèþ â Áóôåð Îáìåíà. 
2 Ïåðåêëþ÷èòåñü â ïðèëîæåíèå, â êîòîðîå Âû õîòèòå âñòàâèòü èíôîðìàöèþ. 
3 Ïîìåñòèòå ïîçèöèþ ââîäà íà òî ìåñòî, ãäå äîëæíà ðàñïîëàãàòüñÿ èíôîðìàöèÿ. 
4 Ùåëêíèòå ïî êíîïêå Ñèñòåìíîãî ìåíþ. 



Èëè íàæìèòå ALT+ÏÐÎÁÅË äëÿ îòêðûòèÿ Ñèñòåìíîãî ìåíþ. 
5 Â Ñèñòåìíîì ìåíþ âûáåðèòå Ðåäàêòèðîâàòü. 
6 Â ìåíþ êàñêàä Ðåäàêòèðîâàòü âûáåðèòå êîìàíäó Âñòàâèòü. 



Ïðîñìîòð ñîäåðæèìîãî Áóôåðà Îáìåíà â äðóãèõ ôîðìàòàõ
Áóôåð Îáìåíà õðàíèò èíôîðìàöèþ â íåñêîëüêèõ ôîðìàòàõ, ïîýòîìó Âû ìîæåòå ïåðåìåùàòü 
èíôîðìàöèþ ìåæäó ïðèëîæåíèÿìè, èñïîëüçóþùèìè ðàçíûå ôîðìàòû. Â ìåíþ Îòîáðàæåíèå 
ïåðå÷èñëåíû âñå ôîðìàòû äëÿ èíôîðìàöèè, ñîäåðæàùåéñÿ â íàñòîÿùèé ìîìåíò â Áóôåðå Îáìåíà.
Íà ýêðàí ìîæíî âûâåñòè íå âñå ôîðìàòû. Ýòè ôîðìàòû óêàçàíû â ñïèñêå, íî îíè áëåêëûå è èõ 
íåëüçÿ âûáðàòü. 
Áóôåð Îáìåíà õðàíèò òåêñò â òðåõ ôîðìàòàõ. Ôîðìàò "Îòîáðàçèòü â Îðèãèíàëå" ïðåäëàãàåò 
íàáîð ñèìâîëîâ øðèôòîâ, êîòîðûå Âû èñïîëüçîâàëè ïðè ñîçäàíèè òåêñòà. Ôîðìàò "Òåêñò" 
ÿâëÿåòñÿ íàáîðîì, êîòîðûé èñïîëüçóåò áîëüøèíñòâî ïðèëîæåíèé. Â MS-DOS èñïîëüçóåòñÿ 
ôîðìàò "Òåêñò OEM". 
Êàê ïîñìîòðåòü ñîäåðæèìîå Áóôåðà Îáìåíà â äðóãîì ôîðìàòå

Â ìåíþ Îòîáðàçèòü âûáåðèòå èìÿ ôîðìàòà. 
Êàê âåðíóòüñÿ ê ïåðâîíà÷àëüíîìó ôîðìàòó

Â ìåíþ Îòîáðàçèòü âûáåðèòå êîìàíäó Àâòî. 




